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CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI APPROVATO NEL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 17-10-2024 

PREMESSA 

Il Piano Annuale delle Attività si propone di offrire ai docenti un quadro d'insieme di quanto al momento della sua elaborazione risulta prevedibile. 

Pertanto non può essere né esaustivo né vincolante ed è suscettibile di rettifiche per sopravvenute esigenze. 

Le attività programmate sono quelle previste dal CCNL. 2006-2009 recepite dal contratto CCNL 2016-18 - art. 28, comma 3. T.U. D.Lgs. 297/94 - Art. 

395 - Funzione docente 

1. La funzione docente è intesa come esplicazione essenziale dell'attività di trasmissione della cultura, di contributo alla elaborazione di essa e di 

impulso alla partecipazione dei giovani a tale processo e alla  formazione umana e critica della loro personalità. 

2. I docenti delle scuole di ogni ordine e grado, oltre a svolgere il loro normale orario di insegnamento, espletano le altre attività connesse con la 

funzione docente, tenuto conto dei rapporti inerenti alla natura dell'attività didattica e della partecipazione al governo della comunità scolastica. In 

particolare essi curano il proprio aggiornamento culturale e professionale, anche nel quadro delle iniziative promosse dai competenti organi. 

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attività e sono finalizzati allo svolgimento 

delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie 

all'efficace svolgimento dei processi formativi.” 

ADEMPIMENTI 

Il CCNL scuola 2006-2009 (artt. 26-29) definisce, nell’ambito delle attività funzionali all’insegnamento, gli adempimenti individuali e collegiali inerenti 

alla funzione docente: 

• Correzione degli elaborati (art. 29 c. 2b) 

• Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (art. 29 c. 2a) 

• Rapporti individuali con le famiglie (art. 29 c. 2c) 



• Attività collegiali (art. 29 c. 3) 

• Attività di aggiornamento e formazione in servizio (art. 26 c. 2) 

• Attività di carattere collegiale (CCNL 2006-9 art. 29 c. 3a, 3b, 3c, c.4) 

• Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle 

famiglie sui risultati   degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni 

educative, fino a 40 ore   annue; 

➢ Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe [...] 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto 

degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

➢ Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

➢ Incontri scuola-famiglia 

 

SCUOLA DELL'INFANZIA 

La progettazione didattica e la sua verifica avvengono con cadenza bimestrale. 

Per ciascun plesso, il docente coordinatore di plesso ha anche il compito di curare un registro della programmazione in cui sono verbalizzati sinteticamente 

gli incontri svolti. 

 

La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri: 

1. termine Primo Quadrimestre: 31 gennaio 2024. 

2. termine lezioni: 12 giugno 2025. 

 



SETTEMBRE 2024 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

2 LUNEDI  Presa di servizio per tutti i docenti Presa di servizio per tutti i docenti Presa di servizio per tutti i docenti 
3 MARTEDI Collegio docenti Collegio docenti Collegio docenti 

4 MERCOLEDI Dipartimento disciplinari per ordini di 
scuola 

Dipartimento disciplinari per ordini di 
scuola 

Dipartimento disciplinari per ordini di 
scuola 

5 GIOVEDI Dipartimenti disciplinari in verticale Dipartimenti disciplinari in verticale Dipartimenti disciplinari in verticale 

9 LUNEDI Dipartimento disciplinari per ordini di 
scuola 

Dipartimento disciplinari per ordini di 
scuola 

Dipartimento disciplinari per ordini di 
scuola 

10 MARTEDI Collegio docenti Collegio docenti Collegio docenti 
16 LUNEDI Inizio delle lezioni Inizio delle lezioni Inizio delle lezioni 

17 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione   
24 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

OTTOBRE 2024 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

1 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
8 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

15 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
17 GIOVEDI Ore 15:00/17:00 Collegio docenti Ore 15:00/17:00 Collegio docenti Ore 15:00/17:00 Collegio docenti 

22 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione 

Consigli di classe 
Ore 15:00 1 C 
Ore 16:00 2 C 
Ore 17:00 3 C 

  
 

23 MERCOLEDI  

Ore 15:00/18:00 
Elezione dei rappresentati di classe dei 

genitori (presiede un docente). 
Costituzione seggio ed elezione del 

rappresentante dei genitori 

Consigli di classe 
Ore 15:00 1 A 
Ore 16:00 2 A 
Ore 17:00 3 A 
ORE 18:00 3 D 

 

24 GIOVEDI   

Consigli di classe 
Ore 15:00 1 B 
Ore 16:00 2 B 
Ore 17:00 3 B 

 



 

25 VENERDI   

Elezione dei rappresentanti di classe 
dei genitori (presiede il coordinatore). 
Formazione seggi, votazione, spoglio, 
consegna alla commissione elettorale 

dei risultati. 

28 LUNEDI 14:00 Incontro NIV 
 

14:00 Incontro NIV 
 

14:00 Incontro NIV 
15:30/17:00 Dipartimenti disciplinari in 

verticale per per programmare prove 
parallele, concordare inizio UDA,  
modulare attività di progettazione 

curriculare/extra – curriculare, 
condivisione planning. Modalità 
colloquio orale. Esame di Stato. 

Inclusione  
29 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

31 GIOVEDI Termine ultimo per la presentazione 
del PEI in segreteria 

Termine ultimo per la presentazione del 
PEI in segreteria 

Termine ultimo per la presentazione del 
PEI in segreteria 

 Incontro scuola- famiglia, data da 
definirsi 

  

NOVEMBRE 2024 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

5 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
6 MERCOLEDI Insediamento  e incontro GLI  Insediamento  e incontro GLI Insediamento  e incontro GLI 

12 MARTEDI    

14 GIOVEDI Ore 15:00/17:30 
Incontri GLO 

Ore 15:00/17:30 
Incontri GLO 

Ore 15:00/17:30 
Incontri GLO 

19 MARTEDI Ore 15:00/17:30 
Incontri GLO 

Ore 15:00/16:30 Programmazione 
16:30 – 18:30 Consigli di 

interclasse/insediamento consigli 
Ore 15:00/17:30 

Ore 15:00/17:30 
Incontri GLO 



Incontri GLO 

20 MERCOLEDI   Consigli di classe con la componente 
dei genitori (ultimi 15 minuti) 

   15:00 Classe 1A  
   16:00 Classe 2 A  
   17:00 Classe 3 A 
     

21 GIOVEDI   Consigli di classe con la componente 
dei genitori (ultimi 15 minuti) 

   Ore 15:00   Classe 1B 
   Ore 16:00  Classe 2B 
   0re 17:00  Classe 3B 
   Ore 18:00  Classe 3 D 

22 VENERDI   

Consigli di classe con la componente 
dei genitori (ultimi 15 minuti) 

Ore 15:00 Classe 1 C 
Ore 16.00 Classe 2 C 
Ore 17:00 Classe 3 C 

 

26 MARTEDI Ore 15:00/17:30 
Incontri GLO 

Ore 15:00/17:00 Programmazione 
Ore 15:00/17:30 

Incontri GLO 

Ore 15:00/17:30 
Incontri GLO 

DICEMBRE 2024 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

3 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

10 MARTEDI Incontro scuola-famiglia 
Ore 14:30/16:30 Programmazione 
Ore 16:30/18:30 Incontro scuola- 

famiglia per valutazione intermedia 
 



12 GIOVEDI   Ore 15:00/17:00 Incontro scuola- 
famiglia 

17 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
19 GIOVEDI Programmazione    

GENNAIO 2025 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

7 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
14 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
21 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
23 GIOVEDI Consigli di intersezione   
28 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

Collegio docenti in data da definire 

FEBBRAIO 2025 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

3 LUNEDI   

Consigli di classe per valutazione I° 
quadrimestre (solo docenti) 

Ore 15:00 Classe 3 C 
Ore 16:00 Classe 2 C 
Ore 17:00  Classe 1 C 
Ore 18:00  Classe 3 D 

 

4 MARTEDI  Ore 13:30/15:30 Programmazione 

Consigli di classe per valutazione I° 
quadrimestre (solo docenti) 

Ore 15:00 Classe 3 A 
Ore 16:00 Classe 2 A 
Ore 17:00  Classe 1 A 

 

5 MERCOLEDI   

Consigli di classe per valutazione I° 
quadrimestre (solo docenti) 

Ore 15:00 Classe 3 B 
Ore 16:00 Classe 2 B 
Ore 17:00  Classe 1 B 

 

11 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
12 MERCOLEDI    



 

13 GIOVEDI  Consigli di interclasse: valutazione I° 
quadrimestre  

18 MARTEDI  
Ore 14:30/16:30 Programmazione 

16:30/18:30 Incontro scuola-famiglia per 
informativa valutazione intermedia 

 

19 MERCOLEDI   Ore 16:00/17:00 Incontro scuola-famiglia 
per valutazione quadrimestre 

20 GIOVEDI Incontro scuola-famiglia   
25 MARTEDI Programmazione  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

26 MERCOLEDI 
Ore 15:00/16:00 Incontro NIV – 

Monitoraggio e controllo dell’attuazione 
del PTOF 

Ore 15:00/16:00 Incontro NIV – 
Monitoraggio e controllo dell’attuazione 

del PTOF 

Ore 15:00/16:00 Incontro NIV – 
Monitoraggio e controllo dell’attuazione 

del PTOF 

MARZO 2025 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

4 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
11 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
18 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

19 MERCOLEDI   

Consigli di classe con la componente dei 
genitori (presenti negli ultimi 15 minuti): 

Ore 15:00 Classe 3 B 
Ore 16:00 Classe 2 B 
Ore 17:00  Classe 1 B 

 

20 GIOVEDI   

Consigli di classe con la componente dei 
genitori (presenti negli ultimi 15 minuti): 

Ore 15:00 Classe 3 A 
Ore 16:00 Classe 2 A 
Ore 17:00  Classe 1 A 
Ore 18:00 Classe 3 D 

 



  

21 VENERDI Consigli di intersezione  

Consigli di classe con la componente dei 
genitori (presenti negli ultimi 15 minuti): 

Ore 15:00 Classe 3 C 
Ore 16:00 Classe 2 C 
Ore 17:00  Classe 1 C 

 

25 MARTEDI  Ore 14:30/16:30 Programmazione 
16:30/18:30 Consigli di interclasse  

Incontri GLO per tutti e tre gli ordini di scuola in data da definirsi 



 

  

APRILE 2025 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

1 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
8 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

14 LUNEDI  Ore 16:00/18:00 Incontro scuola-
famiglia per la valutazione intermedia  

15 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
28 LUNEDI Programmazione    

29 MARTEDI Incontro scuola-famiglia Ore 15:00/17:00 Programmazione  
Collegio docenti in data da definire 

MAGGIO 2025 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

6 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  
13 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

19 LUNEDI  
16:00/18:00 Consigli di interclasse per 

scelta libri di testo con componente 
docente e rappresentanti dei genitori 

Consigli di classe (solo docenti): 
Ore 15:00 Classe 1 C 
Ore 16:00 Classe 2 C 
Ore 17:00  Classe 3 C 

 

20 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione 

Consigli di classe (solo docenti): 
Ore 15:00 Classe 1 B 
Ore 16:00 Classe 2 B 
Ore 17:00  Classe 3 B 
Ore 18:00 Classe 3 D 

 

21 MERCOLEDI   

Consigli di classe (solo docenti): 
Ore 15:00 Classe 1 A 
Ore 16:00 Classe 2 A 
Ore 17:00  Classe 3 A 

 

22 GIOVEDI Consigli di intersezione   



 

27 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

29 GIOVEDI 

Ore 14:30 – 15:30 Incontro NIV 
Ore 15:30/17:00 Dipartimenti in 

verticale per monitoraggio di fine anno, 
risultati delle attività svolte (UdA,  

Compiti unitari) valutazione dei progetti: 
ricaduta 

Ore 14:30 – 15:30 Incontro NIV 
Ore 15:30/17:00 Dipartimenti in 

verticale per monitoraggio di fine anno, 
resoconto prove parallele, risultati delle 

attività svolte (UdA , Compiti unitari) 
valutazione dei progetti: ricaduta 

Ore 14:30 – 15:30 Incontro NIV 
Ore 15:30/17:00 Dipartimenti in 

verticale per monitoraggio di fine anno, 
resoconto prove parallele, risultati delle 

attività svolte (UdA , Compiti unitari) 
valutazione dei progetti: ricaduta, 
indicazioni esami di Stato, risultati 

prove Invalsi 
Incontri GLO per tutti gli ordini di scuola in data da definirsi 

GIUGNO 2025 
 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 

3 MARTEDI  Ore 15:00/17:00 Programmazione  

9 LUNEDI   

Consigli di classe per valutazione II° 
quadrimestre 

Ore 14:30 Classe 3 A 
Ore15:30 Classe 3 B 
Ore 16:30 Classe 3C 
Ore 17:30 Classe 3 D 

 

10 MARTEDI   

Consigli di classe per valutazione II° 
quadrimestre 

Ore 08:30 Classe 2 A 
Ore 09:30 Classe 1 A 
Ore 10:30 Classe 2 B 
Ore 14:30 Classe 1 B 
Ore 15:30 Classe 2C 
Ore 16:30 Classe 1 C 

 

11 MERCOLEDI  Consigli di classe - Scrutini Ore 10:30  Riunione preliminare 
12 GIOVEDI  Consigli di classe - Scrutini Ore 8:00  Prova scritta di italiano 



 

 

 

La disponibilità per i colloqui individuali con le famiglie è prevista ogni settimana, secondo lo specifico orario, che sarà concordato e comunicato alle 

famiglie attraverso il sito ufficiale. 

Le date degli incontri GLO e GLI previsti a ottobre/novembre, gennaio/marzo e giugno sono presenti sul sito istituzionale della scuola. Per tutti i docenti 

dei tre ordini di scuola, saranno previste attività di formazione e aggiornamento fino al 30.06.25, secondo un calendario che verrà comunicato 

successivamente. Le date riportate nel presente Piano Annuale delle Attività, per esigenze didattiche e/o situazioni particolari, potrebbero subire delle 

variazioni.  

 

Spezzano, 28 ottobre 2024 

 
         
 

 

13 VENERDI   Ore 8:00  Prova scritta di 
matematica 

14 SABATO   Ore 8:00  Prova scritta di 
inglese/francese 

16 LUNEDI   Ore 08:00  Inizio prove orali 
Collegio docenti in data da definire 


